INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

Sormoss o Sobed ; Hag
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

nalde 23

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Direccion de Investigacion

Nombre del Titular Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Veronica Quiyono Cruz

Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 6107, 6108

Correo Electrénico:

carlos.aguilars@incmnsz,mx

SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS _ OFUMEN
DOCUMENTAL
101 251 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2024 99 Electrénico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccion de Investigacion Clinica
Nombre del Titular Dr. Carlos Arturo Hinojosa Becerril
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Fabiola Pérez Celis
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2320

Correo Electrénico: carlos.hinojosab@incmnsz.mx

VOLUMEN

SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
102 8Cle ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 2 Fisico
COMITE INTERNO ENCARGADO DE VIGILAR EL USO DE RECURSOS DESTINADOS A LA
102 1S.8 ” 2024 3 .
INVESTIGACION Fisico
102 2S.4 ORGANIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS Y ACADEMICOS DE INVESTIGACION 2024 2 Electrénico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Genetica Dr Ruben Lisker Yourkowitzky
Nombre del Titular Dr. Osvaldo Mutchinick Baringoltz
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Miriam Reyes Oviedo
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2514-2515

Correo Electrénico: osvaldo.mutchinickb@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
106  2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS 2024 3 Fisico
106 2C7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES 2024 2 Fisico
106 10C15 ENTREGA-RECEPCION 2024 3 Fisico
106 NCl16 INFORME DE LABORES 2024 2 Fisico
106 3S2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2024 4 Fisico
106 358 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSENANZA 2024 2 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Infectologia
Nombre del Titular Dr. Luis Alfredo Ponce de Leon Gardufio
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Esther Guadalupe Vitervo Mejia
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2420-2421
Correo Electrénico: luis.ponceg@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO

DOCUMEN
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

107 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2024 2 Fisico
107 10c.9 QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 2 Fisico
107  12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Inmunologia y Reumatologia
Nombre del Titular Dra. Marina Rull Gabayet
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Cristina Campos Hernandez
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 4301
Correo Electrénico: marina.rullg@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
108 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 1 Fisico
108  4C11 ESTIMULOSY RECOMPENSAS 2024 1 Fisico
108 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
108 8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
108 10C9 QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
108 MCl16 INFORME DE LABORES 2024 2 Electrénico/Fisico
108 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Biologia de la Reproduccion
Nombre del Titular Dr. Fernando Larrea Gallo
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Hilda Rojas Flores
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 4151
Correo Electrénico: fernando.larreag@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
1o 4C.8 2 _
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 Fisico
1o 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2024 1 Fisico
10 253 EVALUACION DE LA CALIDAD DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOSS 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Unidad de Biologia Molecular y Medicina Genémica
Nombre del Titular Dra. Maria Treresa Tusie Luna
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite M. en C. Yayoi Xochitl Segura Kato
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 1331
Correo Electrénico: teresa.tusiel@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
N4 1C9 CIRCULARES 2024 1 Fisico
N4 5C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS 2024 1 Fisico
N4 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
N4 gc1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2024 1 Fisico
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

14 257 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2024 7 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Servicio de Radioterapia y Fisica Médica
Nombre del Titular Dra. Christian Haydée Flores Balcazar
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Rita Maria Hernandez Vazquez
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2919-2920
Correo Electrénico: christian floresb@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL

ns 2Cc2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2024 2 Fisico

118 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO 2024 259 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Direccion de Nutricién
Nombre del Titular Dra. Martha Kaufer Horwitz.

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Edith Carmona Manjarrez
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2806-2015-1501
Correo Electronico: martha.kauferh@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL

201 4C8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 1 Fisico

201 6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico

201 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico

201 1NC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 2024 1 Fisico

201 11C16 INFORME DE LABORES 2024 1 Fisico

201 12¢.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico

201 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2024 1 Fisico

201 12¢.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Fisiologia de la Nutricidon
Nombre del Titular Dr. Armando Roberto Tovar Palacios
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Griselda Puerto Avila
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 1551
Correo Electronico: armando.tovarp@incmnsz.mx

SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
203 4C.8 2 .
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 Fisico

203 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Ciencia y Tecnologia de los Alimentos

Nombre del Titular Dr. Israel Garcia Cano


mailto:christian.floresb@incmnsz.mx
mailto:martha.kauferh@incmnsz.mx
mailto:armando.tovarp@incmnsz.mx

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Sonia Lépez Mena
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2811
Correo Electrénico: israel.garciac@incmnsz.mx
- VOLUMEN
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION Fii
204 1C.10 2024 1 isico
ACUERDOS, ETC)

204 2s] DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2024 3 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Estudios Experimentales Rurales
Nombre del Titular Mtra. Silvia Diez-Urdanivia Coria.

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Maria del Pilar Moreno Aguilar
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2804-2811

Correo Electrénico: silvia.diezu@incmnsz.mx

VOLUMEN

SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
205 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2024 1 Fisico
205 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2024 1 Fisico
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y

205 3¢ PROCEDIMIENTOS 2024 ! Fisico
205 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
205 7C12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO * 2024 1 Fisico
205 8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
205  11C16 INFORME DE LABORES 2024 1 Fisico
205 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2024 1 Electrénico/Fisico

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Direccién de Medicina
Nombre del Titular Dr.Raul Rivera Moscoso
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Judith Garcia Ordufio
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 7501
Correo Electronico: raul.riveram@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAs  VOFUMEN TIPO
DOCUMENTAL
301 1C.9 CIRCULARES 2024 1 Fisico
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION
301 1CI10 , Uerpos, E10) 2024 ! Fisico
301 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD 2024 1 Fisico
301 2C16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2024 1 Fisico
301 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2024 1 Fisico
301 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2024 1 Fisico
301 3c11  INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION 2024 1 Electrénico/Fisico
301 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2024 1 Fisico
301 4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 1 Fisico
301 5C.27 FONDO ROTATORIO 2024 1 Fisico
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

301 6C17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 2 Fisico
301 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
301 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2024 1 Fisico
301 8c16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 2 Fisico
301 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2024 2 Fisico
301 10C.3 AUDITORIA 2024 4 Fisico
301 10Cc7 PARTICIPANTES EN COMITES 2024 n Fisico
301 10co9 QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 8 Electrénico/Fisico
201 10C15 ENTREGA-RECEPCION 2024 1 Electrénico/Fisico
301 1c.s PROGRAMAS DE ACCION 2024 5 Electrénico/Fisico
301 1c11 NORMAS DE ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA 2024 2 Fisico
301 1c1s EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION 2024 kS Fisico
301 11C16 INFORME DE LABORES 2024 2 Fisico
301 NC19 INDICADORES 2024 1 Fisico
201 12c6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 20 Fisico
301 1S JUNTA DE GOBIERNO 2024 2 Fisico
301 45.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO 2024 13 Fisico
301 458 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2024 6 Electrénico/Fisico
301 459 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2024 > Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccién de Servicios Médicos
Nombre del Titular Dr. Alfonso Gulias Herrero
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Guillermina Cardenas Brito
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Telefono: 54-87-09-00 Ext.2106-2107-2108
Correo Electrénicor alfonso.guliash@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS _  O-UMEN
DOCUMENTAL
302 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2024 1 Electrénico/Fisico
302 3Cc9 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION 2024 1 Fisico
302 4C12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES 2024 1 Fisico
202 10C7 PARTICIPANTES EN COMITES 2024 6 Electrénico/Fisico
302 10c.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACION A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES 2024 2 Fisico
302 10Cco QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
302 10C15 ENTREGA-RECEPCION 2024 1 Fisico
302 258 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSENANZA 2024 1 Fisico
302 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2024 1 Electrénico/Fisico
302 459 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2024 1 Electrénico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccién de Servicios Paramédicos
Nombre del Titular Dra. Alicia Josefina Frenk Mora
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Josefina Caballero Hernandez
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext.5452
Correo Electronico: alicia.frenkm@incmnsz.mx

VOLUMEN
DOCUMEN

SECC SERIE o FECHAS EXTREMAS
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303 6C.7 SEGUROSY FIANZAS 2024 1 Fisico
303 11C16 INFORME DE LABORES 2024 1 Fisico
303 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccion de Epidemiologia Hospitalaria y Control de la Atencién Medica
Nombre del Titular Dr. Arturo Galindo Fraga
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Concepcion Veldzquez Alendar
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext.7902
Correo Electronico: arturo.galindof@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
305 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL 2024 1 Fisico
305 6C.4 ADQUISICIONES 2024 1 Fisico
305 8Cl16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
305 11C16 INFORME DE LABORES 2024 2 Fisico
305 1516 COMITE DE LA ATENCION MEDICA Y CONTROL DE INFECCIONES NOSOCOMIALES 2024 1 Fisico
CAPACITACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL MEDICO Y PARAMEDICO (EDUCACION
305357 Conmnual 2024 ! Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Endocrinologia y Metabolismo de Lipidos
Nombre del Titular Dr. Francisco Javier Godmez Pérez
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Karla Villa Rodriguez
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2405
Correo Electrénico: francisco.gomezp@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS _  O-UMEN
DOCUMENTAL
306 25] DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2024 7 Electrénico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Dermatologia
Nombre del Titular Dra. Linda Garcia Hidalgo
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Sandra Rosa Berrocal del Valle
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 4590
Correo Electrénico: linda.garciah@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
309  4C19 BECAS 2024 1 Fisico
309 6C.4 ADQUISICIONES 2024 1 Fisico
309 7Cc11  MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO * 2024 ] Fisico
309 7C12 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO * 2024 1 Fisico
309 TIc20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD 2024 1 Fisico
309 267 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2024 8 Fisico
309 3S.2 EXPEDIENTE DE ALUMNOS 2024 1 Fisico
309 4S.2  SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA'Y ESPECIALIDADES 2024 2 Fisico
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Fisico

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Radiologia e Imagen Dr. Adan Pitol Croda
Nombre del Titular Dra. Ménica Chapa Ibarglengoitia
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Marco Antonio Figueroa Palomo.
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext.7246
Correo Electrénico: monica.chapai@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION e e e
DOCUMENTAL
310 2c]1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2024 1 Fisico
310 2Cc3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS 2024 1 Fisico
310 3c.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ORGANIZACION 2024 1 Fisico
310 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2024 1 Fisico
310 4c5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 2024 1 Fisico
310 4C.8 51 .
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 Fisico
310 4C11  ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 2024 1 Fisico
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS
310 4c.22 ADMINISTRATIVAS 2024 ! Fisico
310 4C23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 2024 1 Fisico
310 5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS 2024 1 Fisico
310 6C.4 ADQUISICIONES 2024 1 Fisico
310 6C.42 ADIUDICACION DIRECTA 2024 1 Fisico
310 6C.6 CONTROL DE CONTRATOS 2024 1 Fisico
310 6C11 PRECIOS UNITARIOS EN OBRA PUBLICA Y SERVICIOS 2024 1 Fisico
310 6C17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
310 7C.1  DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES 2024 3 Fisico
310 7Cc3  SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC) * 2024 1 Fisico
310 7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS. 2024 1 Fisico
310 7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2024 1 Fisico
310 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION. 2024 1 Fisico
310 7C15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2024 1 Fisico
310 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 2024 1 Fisico
310 8C10 SEGURIDAD INFORMATICA 2024 1 Fisico
310 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2024 1 Fisico
310 8c16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
310 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2024 1 Fisico
310 8Cc.22 PROCESOS TECNICOS EN LOS SERVICIOS DE INFORMACION 2024 1 Fisico
310 oc1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL 2024 1 Fisico
310 10c1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
310 10C.6 SEGUIMIENTO A LA APLICACION EN MEDIDAS O RECOMENDACIONES 2024 1 Fisico
310 10Cco QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
310 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2024 1 Fisico
310 11c2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION 2024 1 Fisico
310 11C16 INFORME DE LABORES 2024 1 Fisico
310 12c1  DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico
310 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico
310 12C10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2024 1 Fisico
1

310 2571 DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION 2024
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310 356 VINCULACION INTERINSTITUCIONAL 2024 1 Fisico
310 451 ATENCION DE URGENCIAS 2024 1 Fisico
310 4S.4 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO 2024 1 Fisico
310 455 SERVICIOS QUIRURGICOS 2024 ] Fisico
310 4S.8 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Estadistica y Archivo Clinico
Nombre del Titular Lcdo. Fermin Alvarez Hernandez
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Ma. Yolanda Lépez Cruz
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2195
Correo Electrénico: fermin.alvarezh@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
CAPACITACION CONTINUA'Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS .
313 4C22 2024 2 Fisico
ADMINISTRATIVAS
313 6C17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
313 7Cc.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION. 2024 1 Fisico
313 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2024 3 Fisico
313 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 2024 1 Fisico
313 1C16 INFORME DE LABORES 2024 2 Fisico
213 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 7 Fisico
313 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2024 1 Fisico
313 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2024 1 Fisico
313 1515 COMITE DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE 2024 1 Fisico
313 453 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE CLINICO 2024 3371 Electrénico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Neurologia y Psiquiatria
Nombre del Titular Dr. Carlos Gerardo Cantu Brito
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Maria Elvira Cortés Huerta
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2523
Correo Electrénico: carlos.cantub@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
318 4C.8 1 .
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Medicina Nuclear Dra. Ofelia Gonzalez Trevifio
Nombre del Titular Dr. Rodrigo Hernandez Ramirez.
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Maria de Lourdes Vazquez Téllez
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2400
Correo Electronico: rodrigo.hernandezr@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

2024 1 Fisico

319 3C
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

319 4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 2024 4 Fisico
319 6C17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
319 8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
319 MNCl6 INFORME DE LABORES 2024 14 Electrénico/Fisico
319 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Unidad Farmacia de Gratuidad
Nombre del Titular Q.F.B. Patricia Barcenas Bautista
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Dalia Rios Ayala
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext.
Correo Electronico: patricia.barcenasb@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS ROEURIEN TIPO
DOCUMENTAL
333 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA'Y ASESORIAS 2024 1 Fisico
333 2C16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 2024 1 Fisico
333 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2024 1 Fisico
333 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROLY DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 2024 2 Fisico

333 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2024 10 Fisico
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

333 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2024 13 Fisico
333 7CT1 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO * 2024 2 Fisico
333 gc1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Direccion de Cirugia "Dr Hector Orozco Zepeda"
Nombre del Titular Dr. Miguel Angel Mercado Diaz
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Gloria Olivares Roldan
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2143
Correo Electrénico: miguel.mercadod@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
401 4C6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL 2024 1 Fisico
401 4C.8 13 .
CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) 2024 Fisico
401 6C25 COMITE DE OBRA PUBLICA 2024 1 Fisico
401 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico
401 4S.2  SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA'Y ESPECIALIDADES 2024 1 Fisico
401 455 SERVICIOS QUIRURGICOS 2024 2 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccién de Enfermeria Ma. Dolores Rodriguez Ramirez
Nombre del Titular Lcda. Enf. Martha Asuncién Huerta Jiménez.
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Claudia Uribe Valdespino
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2170
Correo Electronico: martha.huertaj@incmnzs,mx

VOLUMEN

SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTAL

402 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 2024 1 Electrénico/Fisico
402 8C.16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
402 9C.16 INVITACIONESY FELICITACIONES 2024 ] Electronico/Fisico
402 10C.9 QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Electrénico/Fisico
402 Tc16 INFORME DE LABORES 2024 1 Electronico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Unidad Metabdlica
Nombre del Titular Dra. Marcela Esperanza Abasta Jiménez
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Adriana Zavaleta Rosas
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 3054

Correo Electrénico: marcela.abastaj@incmnsz.mx
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DESCRIPCION

INSTRUMENTOS DE CONSULTA
INFORME DE LABORES

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC

404
404
404
404

SERIE

8C.16
NncCl4
ncle
12C.10

DESCRIPCION
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
INFORME DE LABORES
SISTEMA DE DATOS PERSONALES

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE
415 4C.8
415 6C.17
415 8C.16
415 10C.9
415 NncC.4
415 nc.le
415 3S.4
415 357
415 4S.9

DESCRIPCION

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC))
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

INFORME DE LABORES

SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD
CAPACITACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL MEDICO Y PARAMEDICO (EDUCACION
CONTINUA)

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

.L
A
VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Enfermeria

Mtra. Patricia Ramirez Arvizu.

C. Alejandro Francisco Carrillo Cruz

C. Miriam Navarrete Cortés.

54-87-09-00 Ext. 2170

patricia.ramireza@incmnsz.mx

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Urologia

Dr. Guillermo Feria Bernal

C. Alicia Velazquez Frayle

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2145

guillermo.feriab@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 2 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 2 Fisico
2024 1 Fisico
2024 3 Fisico
2024 1 Fisico
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Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

417 7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION.
417 8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
417 11C16 INFORME DE LABORES

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION
418  6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

418 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

418 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES
418 356 VINCULACION INTERINSTITUCIONAL

CAPACITACION Y ACTUALIZACION DEL PERSONAL MEDICO Y PARAMEDICO (EDUCACION

418 357 CONTINUA)

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION

4 1C1
60 clo ACUERDOS, ETC)

604 2C.4 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS ACREDITADAS ANTE LA ENTIDAD

604 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTAY ASESORIAS
604 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
604 3c11  INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

604  4C19 BECAS
604  4C26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
604 8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

604 TIC16 INFORME DE LABORES

604 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
604 12C10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Trasplantes

Dr. Mario Vilatoba Chapa

C. Evelyn lvette Leos Ramirez

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2502-2509-2510

mario.vilatobac@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Cirugia Experimental

Dr. Gonzalo Manuel Torres Villalobos
C. Margarita Teran Bahena

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2501-2503-2500-2504
gonzalo.torresv@incmnsz.mx

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 1 Fisico

2024 1 Fisico

2024 1 Fisico

2024 1 Fisico

2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Escuela de Enfermeria

Lcda. En Enf. Leticia Gardufio Ronquillo.

C. Rosa Isela Galicia Tovar

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2916-2922

leticia.gardufior@incmnsz.mx

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 4 Fisico
2024 2 Fisico
2024 3 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 3 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
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604 352 EXPEDIENTE DE ALUMNOS
604 354 SERVICIO SOCIALY PRACTICAS PROFESIONALES DE ALUMNOS EN LA ENTIDAD
604 358 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ENSENANZA

604 359 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE ENSERANZA

604 4S9 PROGRAMASY PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION
701 10c9 QUEIASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
701 1c1s EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION
701 11c20 INDICADORES DE DESEMPENO, CALIDAD Y PRODUCTIVIDAD
701 452 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

701 454 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
701 459 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION
ACUERDOS, ETC)

702 2c12 OPINIONES TECNICOJURIDICAS

702  2C18 DERECHOS HUMANOS

702  4C14 EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE MANDO

702 6C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

702 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

702 9C.6 BOLETINESY ENTREVISTAS PARA MEDIOS

702  10C2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS

702  10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES

702 11c.8 PROGRAMAS DE ACCION

702  12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

702 452 SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA Y ESPECIALIDADES

702 458 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

702 459 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

702 1C.10

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:
Nombre del Titular

2024 44 Fisico
2024 15 Fisico
2024 20 Fisico
2024 2 Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Direccion General

Dr. José Sifuentes Osornio.

C. Nelly Angelica Tule Miranda

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 6904

josesifuenteso@incmnsz.mx

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 2 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 19 Fisico
2024 19 Fisico
2024 2 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Direccion de Cooperacién Interinstitucional

Lcda. Lizet Orea Mercado.

Lcda. Lizet Orea Mercado.

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 6903

lizet.oream@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 5 Electrénico/Fisico
2024 2 Electronico/Fisico
2024 1 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 6 Electrénico/Fisico
2024 2 Fisico
2024 1 Fisico
2024 4 Fisico
2024 6 Electronico/Fisico
2024 3 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Direccion de Administracion
Lic. Ricardo Garcia Lachefio.
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Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Silvia Lozano
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 3100-3101
Correo Electrénico: ricardo.garcial@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
703 6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES 2024 1 Fisico
703 6C23 COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2024 3 Electronico/Fisico
703 6C25 COMITE DE OBRA PUBLICA 2024 1 Fisico
703 10C.3 AUDITORIA 2024 4 Fisico
703 1S1  JUNTA DE GOBIERNO 2024 1 Fisico
703 154 CONSEJO TECNICO DE ADMINISTRACION Y PROGRAMACION 2024 2 Electronico/Fisico
703 1521 COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccién de Recursos Humanos
Nombre del Titular Lcda. Adriana Salgado Yepez.
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Virginia Colin Diaz
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext.
Correo Electrénico: adriana.salgadoy@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
704 2c.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS 2024 1 Fisico
704  4C14 EVALUACION DEL DESEMPERO DE SERVIDORES DE MANDO 2024 Fisico

704 4C26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 2024 Fisico

1
1
704 10c7 PARTICIPANTES EN COMITES 2024 4 Fisico


mailto:ricardo.garcial@incmnsz.mx
mailto:adriana.salgadoy@incmnsz.mx

- - — R3gina 15 de 23
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES

Salud | () &

’
Merwacs de Lbet

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccién de Recursos Financieros
Nombre del Titular C.P. Maria Teresa Ramirez Arellano
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Araceli Alfaro Membrillo
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 3401
Correo Electronico: teresa.ramireza@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
705  2c] DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2024 1 Fisico
705 10C] DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
705 10C.3 AUDITORIA 2024 3 Fisico
705 12c.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Nombre del Titular Ing. Fany Alvarado Chavez
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite Lcda. Maria Patricia Balbuena Rios.
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Telefono: 54-87-09-00 Ext. 3901
Correo Electronico: fany.alvaradoc@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAs  VOFUMEN
DOCUMENTAL
707 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2024 1 Electrénico/Fisico
707 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2024 1 Fisico
707 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 2024 1 Fisico
707 3c11  INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION 2024 1 Electrénico/Fisico
707  4C23% SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 2024 1 Fisico
707  6C.41 LICITACION 2024 1 Electrénico/Fisico
707 6C.42 ADIUDICACION DIRECTA 2024 16 Electrénico/Fisico
707 6C17 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 2024 1 Fisico
707 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2024 1 Electrénico/Fisico
707 6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES 2024 1 Electrénico/Fisico
707 8C2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2024 ] Electronico/Fisico
707 8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 2024 1 Electrénico/Fisico
707 8c16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
707 8C17 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 2024 1 Electrénico/Fisico
707 10C7 PARTICIPANTES EN COMITES 2024 5 Fisico
707 10Cco QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
707  10C15 ENTREGA-RECEPCION 2024 1 Fisico
707 1NC.7 PROGRAMAS A MEDIANO PLAZO 2024 1 Fisico
707 1C.8 PROGRAMAS DE ACCION 2024 1 Fisico
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707 11C14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES) 2024 3 Electrénico/Fisico
707 TC16 INFORME DE LABORES 2024 1 Electrénico/Fisico
707 12C3 pROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION 2024 ! Fisico
707 12Cc.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024 1 Electrénico/Fisico
707 12c.9 CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento Asesoria Juridica
Nombre del Titular Lcda. Maria Felix Jimenez Montero.
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Martha Conde Prado
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 3901
Correo Electronico: mariajimenezm@incmnsz.mx
SECC &S DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION .
708 1C.10 ACUERDOS, ETC) 2024 9 Fisico
708 2C5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 2024 12 Fisico
708 2C.6 ASISTENCIA, CONSULTAY ASESORIAS 2024 16 Fisico
708 2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 2024 1 Fisico
708 2C10 AMPAROS 2024 14 Fisico
708 2C.18 DERECHOS HUMANOS 2024 2 Fisico
708 3c11  INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION 2024 1 Fisico
708 5C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS 2024 1 Fisico
708 5C.23 CONCILIACIONES 2024 1 Fisico
708 6C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2024 1 Fisico
708 6C2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2024 1 Fisico
708  6C41 LICITACION 2024 4 Fisico
708 6C.43 INVITACION A CUANDO MENOS 3 PROVEEDORES 2024 1 Fisico
708 6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES DERIVADOS DE CONTRATOS 2024 1 Fisico
708 6C12 ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE OBRA PUBLICA 2024 1 Fisico
708 6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y REMODELACIONES 2024 1 Fisico
708 6C23 COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2024 1 Fisico
708 6C25 COMITE DE OBRA PUBLICA 2024 1 Fisico
708  1C17 INFORME DE EJECUCION 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Reclutamiento, Seleccion y Capacitacién de Personal
Nombre del Titular Mtro. Carlos Augusto Sanchez Morales
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Elsa Beatriz Cervantes Villanueva
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 2921

Correo Electrénico: carlos.sanchezm@incmnsz.mx
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710 4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
710 4C23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION
712 5c17 REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
712 5cig REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
712 5c19 POLIZA DE DIARIOS

712 5C.23 CONCILIACIONES
712 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

713 5C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS

Unidad Administrativa de Procedencia:

Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:
SECC SERIE DESCRIPCION

T4 1C9 CIRCULARES

T4 5c12 ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS

T4 5c2] GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

714 5C.22 CONTROL DE CHEQUES

T4 5C.27 FONDO ROTATORIO

T4 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS

74 10c3 AUDITORIA

714 10c9 QUEJASY DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
714 12c.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

.L
A
VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Contabilidad

C.P. Martiniano Garcia Garcia

C. César Calvillo Velazquez

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext.

martiniano.garciag.incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 2215 Fisico

2024 1268 Fisico

2024 8655 Fisico

2024 6 Fisico

2024 6 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Control Presupuestal
C.P. Yadira Laura Hernandez Reyes
C. Rocio Camacho Mendoza
Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2908

adira.hernandezr@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Tesoreria

L.C. Alessandra Leonora Munguia Saldafa

C. Leticia Garcia Lemus

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2966

alessandra.munguias@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 5 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
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Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE
716 3C
716 4C.7
716 4C8
716 4C.22
716 5C23
716 6C.6
716 6C.16
716 6C.20
716 6C.23
716 7C.6
716 7C1N
716 7CI12
716 8CM
716 8C.16
716 10C.3

DESCRIPCION

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION

IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL

CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC))
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS

CONCILIACIONES

CONTROL DE CONTRATOS

DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO

DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION.

MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO *

MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO *
DESARROLLO DE SISTEMAS

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

AUDITORIA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE
77 6C.20
77 12C.6
77 1S.21

DESCRIPCION

DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Almacén General
Lcda. Raquel Lopez Judrez

C. Martin Olivares Valderrama
Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

54-87-09-00 Ext. 2938

raguel.lopezj@incmnsz.mx
VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 67 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 51 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 2 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Medicamentos

Q.F.B. Patricia Barcenas Bautista

C. Paola Figueroa Hernandez

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext.

patricia.barcenasb@incmnsz.mx

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 384 Fisico

2024 141 Fisico

2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Nutricidon Hospitalaria y Ambulatoria

Lcda. Eunice Elizabeth Alfonso Baruch

C. Luz Maria Palacios Mufioz

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2924

eunice.alfonsob@incmnsz.mx
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS Rt des
DOCUMENTAL
719 4C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 2024 2 Fisico
719 4C13 PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO 2024 1 Fisico
CAPACITACION CONTINUA 'Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS =
719 4C22 2024 1 Fisico
ADMINISTRATIVAS i
719 4C23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 2024 1 Fisico
719 6C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2024 2 Fisico
719 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES 2024 2 Fisico
719 6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES 2024 1 Fisico
719 6C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS 2024 4 Fisico
719 6C23 COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2024 1 Fisico
79  8cCl6 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 ] Fisico
719 9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 2024 ] Fisico
719 10C3 AUDITORIA 2024 1 Fisico
719 10C.10 PETICIONES, SUGERENCIAS Y RECOMENDACIONES 2024 ] Fisico
719 1C16 INFORME DE LABORES 2024 3 Fisico
719 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES 2024 1 Fisico
719 356 VINCULACION INTERINSTITUCIONAL 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Servicios Generales
Nombre del Titular Lcdo. Juan Manuel Ruelas Hidalgo.
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Alma Nancy Pérez Cortes
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Telefono: 54-87-09-00 Ext. 3705
Correo Electronico: juan.ruelash@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAs  VOFUMEN TG
DOCUMENTAL
720 4C9 CONTROL DISCIPLINARIO 2024 1 Fisico
720 5C.24 ESTADOS FINANCIEROS 2024 1 Fisico
720  6C.41 LICITACION 2024 1 Fisico
720 7C3  SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC) * 2024 1 Fisico
CONTROL AMBIENTAL (MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS, DISPOSICIONES DE CONTROL .
720 7CB1 AMBIENTAL, CAPACITACION, 2024 ! Fisico
720 7C16 PROTECCION CIVIL 2024 1 Fisico
720 gc.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE TECNOLOGIA Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 2024 1 Fisico
720  8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO 2024 1 Fisico
720 10c2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS 2024 1 Fisico
720 10C3 AUDITORIA 2024 1 Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Seccién Control de Inventarios
Nombre del Titular Lcdo. Juan Manuel Ruelas Hidalgo
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Rocio Reyes Romero
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Telefono: 54-87-09-00 Ext. 1735

Correo Electrénico: juan.ruelash@incmnsz.mx
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721  4C8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)
721 4c1 ESTIMULOSY RECOMPENSAS

721 6c17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

721 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

721 6C20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

721 8Cle ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

721 12C7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

723 8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION
735 42 CAPACITACION CONTINUA'Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS
' ADMINISTRATIVAS
735 5C.4 INGRESOS

735 6C19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES

735 9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES

735 11c12 CAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA
735 11C16 INFORME DE LABORES

735 11C.18 INFORME DE GOBIERNO

735 12c1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
735 12c2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
735 12C3

735 12Cc.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

735 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA
735 12Cc.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA

735 12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION

A
FECHAS EXTREMAS VOLUMEN
DOCUMENTAL
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 4 Fisico
2024 15 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 4 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas

Lcda. Maria Ménica Lépez Yahez

C. Maricela Romero Alvarez

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 3967

monica.lopezy@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 26 Electronico/Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad de Transparencia

Lcda. Marlen Banda Aguilar.

C. Miguel Angel Lépez Lira

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 5990

marlen.bandaa@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 1 Electronico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 6 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 4 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 3 Electronico/Fisico
2024 1391 Fisico
2024 8 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico

2024 3 Electrénico/Fisico
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Unidad Administrativa:
Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:
Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE
736 8C.4
736 8C.5
736 8C.6
736 8C.10

DESCRIPCION

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
DESARROLLO DE REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ

SEGURIDAD INFORMATICA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:
Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE

737 5C6
737 5C.10
737 5C23

DESCRIPCION

REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
FINANCIAMIENTO EXTERNO
CONCILIACIONES

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:
Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE
738 6C.1
738 6C.6
738 6C.13

DESCRIPCION

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

CONTROL DE CONTRATOS
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite

Domicilio:
Teléfono:

Correo Electrénico:

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Redes e Infrestructura

Lic. Edgar Erick Escarcega Aranda

C.Juana Isabel Gonzalez Garcia

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext.

erick.escarcegaa@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 m Fisico
2024 1 Fisico
2024 9 Fisico
2024 59 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Control de Fondos Especiales para la Investigacion
Lcda. Lourdes Martinez Laureles

C. Edgar Martinez Valadez

Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2411-2422

lourdes.martinezl@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 27 Fisico
2024 3 Fisico
2024 5 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Mantenimiento

C. P Aurelio Jaime Lozano Gomez

Lcda. Claudia Pegueros Lara

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext. 2228-1730

jaime.lozanog@incmnsz.mx

VOLUMEN

FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 1 Fisico

2024 1 Fisico

2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Coordinacién de Archivos Institucionales
Lcda. Erika Desirée Retiz Marquez

Lic. Jesus Brandon Victores Soto.
Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

54-87-09-00 Ext. 5951-5952

erika.retizm@incmnsz.mx
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SERIE DESCRIPCION

INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS' Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y

PROCEDIMIENTOS
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE LAS AREAS
739 4c22 ADMINISTRATIVAS
739 8C14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
739 8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
739 11c.8 PROGRAMAS DE ACCION
739 11C14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION (COMITES)
739 1C16 INFORME DE LABORES
739 11C.18 INFORME DE GOBIERNO
739 12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

739 12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

739 3CI12

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION
ACUERDOS, ETC)

742 2c7 [ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES

742 6C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

742 6C17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

742 8C16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO

742 12Cc.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

742 4S2  SERVICIOS DE CONSULTA EXTERNA'Y ESPECIALIDADES

742 454 SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO

742 459 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

742 1C.10

Unidad Administrativa de Procedencia:
Unidad Administrativa:

Nombre del Titular

Nombre del Responsable del Archivo en Tramite
Domicilio:

Teléfono:

Correo Electrénico:

SECC SERIE DESCRIPCION

802 3C10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURA

802 3c11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS

802 3C13 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA

802 12Cc.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

802 3CI12

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS
DOCUMENTAL

2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 6 Fisico
2024 16 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 2 Electronico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 2 Fisico
2024 2 Fisico
2024 1 Electronico/Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Direccion de Comunicacion Institucional y Social

Lcda. Luz Maria Aguilar Valenzuela

C. Liliana Estela Moran Rodriguez

Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
54-87-09-00 Ext.6907

liliana.moranr@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL
2024 6 Fisico
2024 3 Electrénico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 2 Fisico
2024 1 Fisico
2024 1 Fisico

Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Departamento de Organizaciéon y Modernizacién Administrativa
C.P. Merit Fabiola Morales.

T.I. Perla Donaji Cedillo Miralrio
Vasco de Quiroga 15, Delegacion Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.

54-87-09-00 Ext. 3232

merit.morales@incmnsz.mx

VOLUMEN
FECHAS EXTREMAS TIPO
DOCUMENTAL

2024 1 Fisico
2024 8 Electronico/Fisico
2024 43 Electronico/Fisico
2024 1 Electrénico/Fisico
2024 1 Fisico
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INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN
COORDINACION DE ARCHIVOS INSTITUCIONALES
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Departamento de Integracién Programatica y Evaluacion
Nombre del Titular C.P. Maria Guadalupe Romero Rodriguez
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Clara Resendiz Vite
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 3232
Correo Electrénico: guadalupe.romeror@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO
DOCUMENTAL
803 3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2024 ] Fisico
803 3C18 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION 2024 1 Fisico
803  11C.19 INDICADORES 2024 3 Electrénico/Fisico
803 12C3 pROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION 2024 ! Fisico
803 1S1  JUNTA DE GOBIERNO 2024 5 Electrénico/Fisico
Unidad Administrativa de Procedencia: Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran
Unidad Administrativa: Coordinacién de Servicios Subrogadosy Seguro Popular
Nombre del Titular Lcda. Rebeca Terrazas Torres
Nombre del Responsable del Archivo en Tramite C. Irene Garcia Osorio
Domicilio: Vasco de Quiroga 15, Delegacién Tlalpan. C.P. 14000, México, D.F.
Teléfono: 54-87-09-00 Ext. 5986
Correo Electronico: rebeca.terrazast@incmnsz.mx
SECC SERIE DESCRIPCION FECHAS EXTREMAS VOLUMEN TIPO

DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION Fisi

1714 . isico
1c10 ACUERDOS, ETC) 2024 7

1714  5C18 REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS 2024 7 Fisico
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