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INSTRUCTIVO DE LLENADO  
 

DICTAMEN DE NO UTILIDAD  
 

 

No. CONCEPTO  SE ANOTARÁ / DESCRIPCIÓN  LLENADO POR 

1 ÁREA Área de donde se  ges t iona  e l  des t ino  f inal  de l  b ien  y/ 

o  b ienes . (Seleccionar del combo). 

Área Dictaminadora. 

    

2 FECHA Indicar fecha en la que se elabora el Dictamen. Área Dictaminadora 

    

3 FOLIO DNU Número consecutivo de control. Sección de Control de 
Inventarios 

    

4 FOLIO SOLICITUD DE 
TRASLADO 

Número consecutivo de control de la Solicitud de Traslado 
del Bien a darse de Baja. 

Sección de Control de 
Inventarios 

    

5 INV. IB Número de Inventario del Departamento de Ingeniería 
Biomédica, de contar con él y dependiendo del Bien. 

Área Dictaminadora 

    

6 INV. INF Número de Inventario del Departamento de Informática en 

Investigación, de contar con él y dependiendo del Bien. 

Área Dictaminadora 

    

7 INV. MTTO Número de Inventario del Departamento de Mantenimiento, 
Conservación y Construcción de contar con él y dependiendo 
del Bien. 

Área Dictaminadora 

    

8 GRUPO DE 

BIENES AL QUE 

PERTENECE 

Indicar el tipo de activo fijo (mobiliario y/o equipo) conforme al 

Clasificador por Objeto del Gasto, que es de la siguiente forma: 

MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DIVERSO: 

Equipo de Administración 

Equipo de Enseñanza 

Equipo de Servicios Generales  

Área Dictaminadora 
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EQUIPO E INSTRUMENTAL MÉDICO: 

Equipo Médico 

Instrumental Médico 

MAQUINARIA Y EQUIPO DE OPERACIÓN: 

Equipo de Laboratorio Equipo 

de Radiología Mobiliario de 

Hospitalización 

EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE DATOS: 

Equipo de Procesamiento de Datos (Cómputo)  

EQUIPO DE TRANSPORTE: 

Equipo de Transporte (Automóviles) 

COLECCIONES CIENTÍFICAS Y ARTÍSTICAS: 

Obras de Arte 

    

9 DESCRIPCIÓN DEL 
BIEN 

Describir el bien, incluyendo nombre, marca, modelo, serie y 
No.  De inventario. 
*Inventario SCI (número de inventario de Control de 
Inventarios, el cual es obligatorio). 

Área Dictaminadora 

    
10 EL BIEN SE 

DICTAMINA COMO NO 

ÚTIL, DEBIDO A SU 

GRADO DE 

OBSOLESCENCIA 

POR LAS 

SIGUIENTES 

RAZONES 

TÉCNICAS Y 

OPERATIVAS 

Dentro del formato, seleccionar la causa que motiva la baja del 
Bien. 

Área Dictaminadora 

    

11 COMPLEMENTAR 
RAZONES 

TÉCNICAS: Mencionar de manera específica las causas o 
fallas de los componentes que originan la baja del Bien. 
 

OPERATIVAS:   Describir   las   causas   o   fallas   con   
respecto   a   la funcionalidad del Bien. 

Área Dictaminadora 
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TÉCNICAS Y 

OPERATIVAS QUE 

MOTIVAN LA BAJA 

    
12 OBSERVACIONES Mencionar alguna otra causa, razón o circunstancia (si la 

hubiera) que motivan la baja del Bien. 
Área Dictaminadora 

    

13 DICTAMINA Nombre, cargo y firma del titular del área dictaminadora 

(seleccionar del combo), el cual puede ser, según tipo de bien 

el siguiente: 

EQUIPO MÉDICO Y DE LABORATORIO-Ingeniería Biomédica 

EQUIPO DE PROCESAMIENTO DE DATOS-Informática en 
Investigación 

MOBILIARIO Y EQUIPO-Mantenimiento, Conservación y 
Construcción 

Área Dictaminadora 

    

14 REVISÓ Nombre y firma del Coordinador de la Sección de Control de 
Inventarios, a fin de que se dé por enterado del movimiento del 
Bien. 

 

    

15 AUTORIZA Nombre y f irma de la jefa del Departamento de Servicios 
Generales, a fin de que autorice el destino final del Bien. 

 

    

15 AUTORIZA Nombre y f irma del Subdirector de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, a fin de que autorice el destino final del 
Bien. 

 

 

 

 

 

 

 


