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Propuesta de Ingreso
	Ciudad de México
	
	de
	
	de 201
	


L.C. Carlos Andrés Osorio Pineda

Director de Administración

Presente.

	Por este conducto, le solicito se lleven al cabo todo los procedimientos correspondientes al ingreso de (l) (la) C.

	
	quien ha sido propuesto (a) para ocupar la plaza de

	
	, con las siguientes características:

	


	Área de Adscripción:

	Dirección:
	

	Subdirección:
	

	Departamento 
	


	A partir :
	Del
	
	al
	


	Jornada de horas semanales:
	
	
	35 horas
	
	40 horas
	
	 Otro


	Horario:
	De
	
	a
	
	horas.


	Tipo de Contratación:

	Lista de Raya  
	
	
	Base confianza
	

	Interino 
	
	
	Confianza Lista de Raya Interino 
	

	Grupo Estructura
	
	
	Mando Medio
	


	Trabajador a sustituir, plaza y/o interinato a cubrir
	

	
	

	
	

	
	

	Atentamente

(Nombre y firma del Titular del Área)

	(cargo) 



Para uso exclusivo del Departamento de Reclutamiento Selección y Capacitación de Personal.

	RECIBE
	REVISA
	VALIDA

	
	
	


IMPORTANTE: 





1.- Esta propuesta será procedente siempre y cuando la requisición correspondiente haya sido autorizada.


2.- Los ingresos ocurrirán los días 1° y 16 de cada mes, salvo que tales días sean inhábiles, en tal caso el ingreso ocurrirá al día siguiente hábil. 


3.- Los documentos que componen el expediente único de personal deberán estar integrados completamente antes de la fecha de ingreso, caso contrario el ingreso no será efectivo. 














